
 
 

 
Periférico Poniente, Tablaje Catastral 33083, entre Fiscalía General del Estado  
y Silos Hidrogenadora, Col. Juan Pablo II Alborada. C.P. 97246, Mérida, Yucatán. 

REQUISITOS PARA INSCRIPCIÓN AL PADRÓN DE 
PROVEEDORES 

Los requisitos para la inscripción al padrón de1 proveedores que deberán presentarse 
en el Departamento de Compras y Servicios Generales en días hábiles en un horario 
de 9:00 a 14:00 Hrs., son los siguientes:  

1.- Personas Físicas  

I. Solicitud al padrón de proveedores firmada por el interesado. 

II. Original del Acta de nacimiento.  

III. CURP. 

IV. Copia de Identificación Oficial (Cédula Profesional, Credencial para Votar del 
Instituto Nacional Electoral (INE), pasaporte)  

V. Copia del Estado de cuenta bancario no mayor a tres meses de expedición, 
de la cuenta fiscal, donde se realizarán los depósitos en el cual se observe el 
número de cuenta y la CLABE interbancaria.  

VI. Copia del Comprobante de domicilio fiscal (no mayor a 3 meses de 
expedición, debiendo coincidir la dirección con la expresada ante el SAT).  

VII. Original de la Constancia de Situación Fiscal. (No mayor a 30 días de 
expedición). 

VIII. Original de Opinión de cumplimiento en sentido positivo de Obligaciones 
Fiscales del Servicio de Administración Tributaria. (No mayor a 10 días de 
expedición). 

IX. Original de Opinión de cumplimiento en sentido positivo de Obligaciones 
Fiscales Estatales. (No mayor a 10 días de expedición). 

X. Correo electrónico para recibir notificaciones.  

XI. Constancia de no inhabilitación del Proveedor emitido por el Titular del 
Órgano Interno de Control del H. Congreso.  

 

 
  



 
 

 
Periférico Poniente, Tablaje Catastral 33083, entre Fiscalía General del Estado  
y Silos Hidrogenadora, Col. Juan Pablo II Alborada. C.P. 97246, Mérida, Yucatán. 

2.- Personas Morales  

I. Solicitud al padrón de proveedores firmada por apoderado o el representante 
legal. 

II. Original del Acta de nacimiento del apoderado o representante legal. 

III. Original y Copia del Acta constitutiva con la última modificación (Incluyendo 
los datos del Registro Público del Comercio).  

IV. Original de la Escritura o Poder notarial que acredita la personalidad del 
apoderado.  

V. Copia de Identificación Oficial del apoderado o representante legal. (Cédula 
Profesional, Credencial para Votar del Instituto Nacional Electoral (INE), 
Pasaporte)  

VI. Copia del Estado de cuenta bancario no mayor a tres meses de expedición. 
de la cuenta fiscal, donde se realizarán los depósitos en el cual se observe el 
número de cuenta y la CLABE interbancaria.  

VII. Copia del Comprobante de domicilio fiscal (no mayor a 3 meses de 
expedición, debiendo coincidir la dirección registrada ante el SAT).  

VIII. Original de la Constancia de Situación Fiscal. (No mayor a 10 días de 
expedición). 

IX. Original de Opinión de cumplimiento en sentido positivo de Obligaciones 
Fiscales del Servicio de Administración Tributaria. (No mayor a 10 días de 
expedición). 

X. Original de Opinión de cumplimiento en sentido positivo de Obligaciones 
Fiscales Estatales. (No mayor a 10 días de expedición). 

XI. Correo electrónico para recibir notificaciones.  

XII. Constancia de no inhabilitación del Proveedor emitido por el Titular del 
Órgano Interno de Control del H. Congreso (no mayor a 10 días de expedición); 
Adicionalmente, la Jefatura podrá consultar el “Directorio de Licitantes, 
Proveedores y Contratistas” sancionados en la página electrónica de la 
Secretaría de la Función Pública por lo que como evidencia documental 
procederá a imprimir la pantalla al momento de la consulta.  
  



 
 

 
Periférico Poniente, Tablaje Catastral 33083, entre Fiscalía General del Estado  
y Silos Hidrogenadora, Col. Juan Pablo II Alborada. C.P. 97246, Mérida, Yucatán. 

Solicitud de Registro de personas Físicas 
y Morales al Proveedores del Congreso 

del Estado del Estado de Yucatán 

 
Solicitud de Registro de personas Físicas y Morales al Proveedores del 
Congreso del Estado del Estado de Yucatán 
 
Esta Solicitud con la documentación completa deberá presentarse en el Departamento de Compras 
y Servicios Generales del Congreso del Estado de Yucatán en días hábiles en horario de 9:00 a 14:00 
Hrs. 
 
I.- Datos Generales.   

Nombre, denominación o razón social:  

______________________________________________________________________________ 

Nombre de vialidad: ______________________      Número exterior: ______________ 

Número interior: _____ Colonia: _________________ Municipio: __________________ 

Entidad federativa _____________________________ Código Postal: ______________ 

Registro Federal de Contribuyentes: __________________________________________ 

Actividad Económica según Constancia de Situación Fiscal:  __________________ 

_______________________________________________________________________________ 

Capacidad económica (micro, pequeña, mediana o grande según Secretaría de 
Economía): __________________________   

Correo electrónico: ________________ Página WEB:  _____________________________ 

Teléfono Fijo: _________________________ Teléfono Móvil: ________________________ 

Nombre completo del contacto:  

_______________________________________________________________________________ 

Nombre completo del representante legal o apoderado para actos de administración:   

______________________________________________________________________________ 

Nombre del banco:  

_____________________________________________________________________________ 

Cuenta bancaria: _________________ Clabe interbancaria: ______________________ 

 

 

  



 
 

 
Periférico Poniente, Tablaje Catastral 33083, entre Fiscalía General del Estado  
y Silos Hidrogenadora, Col. Juan Pablo II Alborada. C.P. 97246, Mérida, Yucatán. 

Solicitud de Registro de personas Físicas 
y Morales al Proveedores del Congreso 

del Estado del Estado de Yucatán 

 
II.- Protesta y Declarativa.    

 Hago constar bajo protesta de decir verdad y en mi calidad de representante legal o 
apoderado para actos de administración de esta empresa que los datos asentados en 
todos los documentos presentados son vigentes, ciertos y fidedignos, los archivos 
electrónicos entregados para registro, actualización o renovación al padrón de 
Proveedores del Congreso del Estado proceden fiel y exactamente de su original o de 
su copia certificada notarialmente. Vengo por medio del presente escrito a solicitar 
mi inscripción al Registro en el Padrón de Proveedores del Congreso del Estado del 
Estado de Yucatán, para tal efecto, bajo formal protesta de decir verdad. Asimismo, 
me obligo y comprometo a que, en caso de modificarse la situación legal de la 
empresa, la composición accionaria, cualquier cambio de representante legal o 
apoderado, giro, dirección o domicilio fiscal, así como cualquier cambio a la 
información proporcionada, lo notificaré por escrito dentro de los quince días hábiles 
siguientes a la fecha de dicho cambio, anexando para dicho efecto los documentos 
comprobatorios de la modificación.   

Mérida, Yucatán, México a _____________ de _________________________ de 2026.  

   

   

_____________________________________________  
Nombre y Firma del Representante Legal   
  

 

“Aviso de Privacidad” 

Los datos recabados en este formato, tales como RFC, teléfonos, nombres y domicilios, así como los contenidos en los 
documentos que se presentan, serán objeto de tratamiento por parte de la Dirección General de Administración y Finanzas del 
H. Congreso del Estado de Yucatán, con la finalidad de realizar su registro y actualización en el padrón de proveedores, para fincar 
pedidos, adjudicaciones o celebrar contratos. Asimismo, se le informa que el aviso de privacidad integral se encuentra disponible 
para consulta en el sitio:  
 https://www.congresoyucatan.gob.mx/transparencia-congreso. Todo esto de acuerdo con lo fundamentado en los arts. 25, 26, 
27, 28 y 29 de la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de los Sujetos Obligados del Estado de Yucatán. La Dirección 
se reserva el derecho de realizar verificaciones en los predios para constatar que los interesados y proveedores cuenten con los 
activos, personal, infraestructura o capacidad material, directa o indirectamente, para entregar los bienes y servicios 
manifestadas en la Constancia de Situación Fiscal y a los criterios establecidos por el SAT. En caso de que se presuman 
irregularidades o no se localicen, la Dirección podrá cancelar el proceso de alta o bien, cancelarlo definitivamente del Padrón de 
Proveedores. 

 
  

https://www.congresoyucatan.gob.mx/transparencia-congreso


 
 

 
Periférico Poniente, Tablaje Catastral 33083, entre Fiscalía General del Estado  
y Silos Hidrogenadora, Col. Juan Pablo II Alborada. C.P. 97246, Mérida, Yucatán. 

Fecha de solicitud: _____/___________/2026 
Día          mes          año 

Solicitud de Constancia de No Inhabilitación 
 
Contraloría Interna del Poder Legislativo 
del estado de Yucatán 
PRESENTE: 
 

DATOS PARA TRAMITAR LA CONSTANCIA DE NO INHABILITACIÓN 
Nombre completo o Denominación social:   
 
 
Nombre(s) Apellido Paterno Apellido Materno 
 
 
 Clave única de Registro de Población (CURP):  
 
 
Clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC) 
 
 
Nombre de la dependencia, entidad o municipio al que pretende ingresar (en 
su caso) _Padrón de proveedores del H. Congreso del estado de Yucatán 
 
MEDIOS PARA NOTIFICAR 
Número telefónico para recibir notificaciones: ___________________________ 
 Correo electrónico para recibir notificaciones: ___________________________ 
SE ADJUNTA: 
(        ) Copia simple de la cédula de identificación fiscal. 
(        ) Comprobante de domicilio 
(        )Copia  INE 
“Los datos personales que proporciona a la Contraloría Interna del Poder 
Legislativo del estado de Yucatán serán tratados conforme a la Ley General de 
Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados y Ley de Protección de 
Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados del Estado de Yucatán y 
demás normativa aplicable. 
 

              
 

____________________________________________ 
Atentamente 

 


